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‘VA MOBELFAKTA

1. Inloggning

Nar du har erhallit kontonamn och I6senord kan du logga in pa: e-
deklaration.mobelfakta.se Foretagets deklarant/-er och VD, som slutligt signerar en

deklaration, har olika behdrigheter.
A% Mdbelfakta e-deklaratic x

e-deklaration.mobelfakta.se

e-deklaration.mobelfakta.se

Logga in

Logga in for att 6ppna "deklaration™.

[ Kontonamn ]

| Lésenord ‘

Efter den forsta inloggningsrutan visas en andra inloggningsruta. Klicka pa knappen ”Skicka
SMS-kod” och skriv in den kod som du far pa din mobiltelefon i rutan SMS-kod. Klicka sedan
a "Logga in”

AvA MOBELFAKTA

Anvandarnamn | TS ]

Skicka SMS-kod

SM3-kod

Logga in
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2. Overblick deklarationer

Da du loggat in ser du en sammanstallning 6ver ditt foretags Mdbelfaktamarkta mobler.

B <3 .m deklaration (SN139) X+ v — [m] X
& = 0O »n | 8 mobelfakta.se % | = 4 & -

AV MOBELFAKTA

Ny deklaration Logga ut

Nummer Produktnamn Mabelkategori Status Datum godkand

Visa [ T e | it CTETF )

Visa L1 B -l ol ]
Visa o -l 1 -l el
Visa F Tl i 1 "l i Lol
Visa F Vo | Sl e |

3. Ny e-deklaration

Vill du fylla i en ny deklaration sa klickar du pa knappen "Ny deklaration” uppe till hoger.

Fyll i varden pa deklarationens férsta sida. Alla inmatade varden sparas automatiskt nar du
gar vidare till nasta sida, genom att klicka pa hégerpilen. Knappen "Spara” sparar alla
varden utan att ga till nasta sida (anvands normalt inte).

For utférlig beskrivning av kraven kopplade till respektive avsnitt, folj 1anken du finner vid
aktuellt avsnitt i e-deklarationen. Observera att om ni far fragan att tilldta popupfénster, val]
alternativet
"Tillat alltid Popupfonster for den har webbplatsen”. | Chrome, gor enligt féljande:
1. Klicka pa 'Popupfonster har blockerats’ Ca i adressfaltet.
2. Eftersom denna webbplatsens popupfonster alltid ska tillatas valjer du:
Tillat alltid popupfénster fran [e-deklaration.mobelfakta.se] Klar.

Fragor om hur varden skall fyllas i kan skickas till mobelfakta@trossa.se.
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Exempel pa hur en sida i e-deklarationen ser ut:

&« C 1 | & Sékert | https://e-deklaration.mobelfakta.se/fmi/webd/deklaration?homeurl=http://e-deklaration.mobelfakta.se/start.html

AVA MOBELFAKTA

<1.KVALITET 2. MILIO B‘SOCIALTANSD@ Sida 2 av 22 @ Spara Mina deklarationer

1.2 Matt

Under avsnitt 1 2 1 i Mobelfaktas kravspecifikation redovisas de mabelkategarier
som har separata standarder for ergonomiska krav; arbetsstolar, arbetsbord samt
skarmvéaggar - samtliga inom kontorsmiljé

Kriteriet ar tillampbart pa mobeln/produkten? Ja Nej

For aktuellt krav, se lank Mobelfakta Kravspecifikation avsnitt 1.2

Finns aktuell provningsrapport fran ackrediterat institut/laboratorium, som pavisar

att kraven uppfylls? Ja ' Nej
Provinstitut/laboratorium svar:
Provningsrapportens beteckning och datum: Svar:

Genom att klicka pa 1. Kvalitet, 2. Miljo eller 3. Socialt ansvar uppe till vanster, kommer du
direkt till valt kapitel i e-deklarationen.

o

Da man klickar pa "Mina deklarationer” visas en lista 6ver foretagets samtliga deklarerade
mobler. Det ar samma lista som visas efter inloggning.

Nar en deklaration ar inskickad meddelas en handlaggare om detta. Handlaggaren
aterkommer till deklaranten om kompletteringar behdver goras till deklarationen. Nar
deklarationen ar komplett, genereras ett mail till den som skall signera deklarationen.

4. Signera

Nar en person med behdrighet att signera loggat in, visas ett par ytterligare knappar pa
de rader (produkter) som har status "Vantar pa signering”, se bilden.

AVA MOBELFAKTA

Ny deklaration Logga ut

Nummer Produktnamn Mébelkategori Status Datum godkénd

Visa 952 Test pall 1 Pall 4 Vantar pa signering Signera Granska

Klicka pa Granska for att granska alla sidor i den ifyllda deklarationen, sida
for sida. Klicka pa Signera for att signera deklarationen.
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Efter att deklarationen ar signerad kommer en handlaggare slutligen
behandla deklarationen och skicka intyg. Ett mail som indikerar statusférandringen
till godkand skickas till bade deklarant och signerare.

5. Fornyelsedeklaration

Om ni har mobler som godkandes for dver 4 ar sedan maste det snart goras en
fornyelsedeklaration. Detta da det snart har forlépt 5 ar och godkannandet darmed upphor.

Nar ni loggar in i e-deklarationen ser ni pa forsta sidan de mobler som har fatt status "Léper
snart ut”. Ni ser dar aven vid vilken tidpunkt godkéannandet upphor fér respektive mobel. Det
aligger er att inkomma med férnyelsedeklaration i god tid, sa dar inte uppstar nagot glapp i
godkannandet.

« O ] & e-deklaration.mobelfakta.se,

Av MOBELFAKTA

Ny deklaration Logga ut 6]
Mummer Produktnamn Mobelkategori Status Datum godkand Godkand tom
Visa 1165 TEST 181113 Stol 1 Paborjad
Visa 1101 Test4 Stol 4 Vantar pa signering
» Visa 0120180220 TEST Stol 8 Stol 6 Godkand 2014-02-01  2019-02-01  Loper snart ut /
Visa 0120170901 Test pall 1 Pall 6 Godkand 2017-09-01 2022-09-01 Foérnyelse godkand
Visa Test 10 stol Stol 6 Godkand 20180208 2023-02-09

Om en deklaration gjordes i det aldre formatet (aldre deklarationer gjordes i word-formular)
sa kommer du behdva ga igenom hela frageformularet i e-deklarationen och besvara
samtliga krav, och skicka in.

Vid nasta fornyelse (5 ar senare), nar en e-deklaration finns, blir det ett férenklat férfarande
for fornyelsen. Systemet beter sig alltsa olika om "Typ av deklaration” ar "aldre deklaration”
eller “e-deklaration”. (Du ser faltet Typ av deklaration i gul markering i bilden nedan.)

Nedan visas en bild éver den detaljerade vyn. Dar ses knappen for "Férnyelsedeklaration” i
menyraden, markerad med bla pil i nasta bild. Om mébeln har utgatt ur sortimentet eller inte
langre uppfyller de krav som stélls och ni dnskar avregistrera mébeln istallet for att férnya
godkannandet, sa klickar ni pa "Avregistrera produkt”’, markerad med réd pil i nasta bild.

Sida 5



Manual till Mobelfaktas e-deklaration, mars 2019

AV MOBELFAKTA

AYA MOBELFAKTA

Ater

Y

Fornyelsedeklaration Granska deklaration Avregisirera produkt
Test 10 stol
ForetagslD 1126 Datum godiand ~ 2016-02-09 Deklarant Re
Fireleag R Datum giltto m Deklarant email ~ info@
Produktnamn ~ Test 10 stol Datum skapad ~ 2018-02-09 Signerare namn  Lena Testsson
Typ av deklaration - Signerare email  in
Atkelnummer 1010 vp e-deklaration g
§ Dekiarationsnummer
Formgivare  Test Testsson
Hemmiljo ~ = e
Anvandarmilja Offenllié il Status ‘_.:._‘1 Pabérjad Farnyelsestatus . Gper snart ut )
Kontorsmiljio () 2 Inskickad amyelsedeklaration pabarjad
Skalmilje _) 3 Atgérd krévs _) Fomyelsedeklaration inskickad
(0 4 vantar pa signering () Fornyelsedeklaration ej komplett
Mobelkategori  Stol )5 Signerad O Famyslse godkand
®) 6 Godkénd
(7 Ej godkand
Historik Proculdbild
Beskrivning  Test en beskrivning - askolj asdfklj asofjk aolksT alokjd olajks

Beskrivning engelsk

dalkaj sdidaj sdiskjasld

Test - eng descr. lig Ikj Ikj Ikj 1kj Ik

4E10B3FC-AAGD-EA41-ABI3-AD4F15D97FDB

Om "Typ av deklaration” ar "aldre deklaration”, kommer man vid férnyelse till en
meddelanderuta (se nedan), varvid man klickar OK, och sedan fyller i en komplett

deklaration.

Meddelande O

for att skapa den.

Eftersom denna produkt bara har en aldre deklaration sedan tidigare
henhdver du vid denna famyelse fylla | en komplett e-deklaration. Klicka OK

P

Om "Typ av deklaration” ar "e-deklaration”, kommer man vid fornyelse till denna sida
dar man kryssar i tre rutor for att intyga att mébeln uppfyller de aktuella kraven.
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AVA MOBELFAKTA

Ater

Fomyelsedeklaration

Instrukdion T"‘S 11,‘ 5[0'
For denna mobel med Mabelfaktamarkning &r det nu dags att gora en
farnyelsedeklaration. Det har snart forlapt 5 ar och godkannandet upphor darmed snart.
Barja med att ladda ner den senaste versionen av Mobelfaktas Kravspecifikation fran
wwow.mobelfakta se for att ia del av akiuella krav.

Dekdarationsnummer
Satt eft kryss | rutorna nederst for "JA” om kraven pa kvalitet, miljd och socialt ansvar
fortsatt & uppfylida. Om kraven inte gér att uppfylla, satt da ett kryss i rutan for "Krav kan Status 6 Godkand
EJ uppiyllas - Avregisirera™ varvid mobeln kommer &tt tas bort fran Mobelfaktasystemet.

Fornyelsestatus 6

Fornyelsedeklarationen ska fyllas | av behorig mobelfaktadeklarant samt VD. i Loper snart ut
Farnyelsedeklarationen handlaggs av var externa part Trossa ( mobelfakta@trossa.se ). i
Trosga granskar, och om allt ser lifredsstallande ut godkanns ornyelsedeldarationen Ty av deMaration  [exdekiaraton
varefter Trossa utfardar nyit Mobelfaktaintyg som &r giltigt i 5 ar. Eftersom denna

godkannandeprocess ar mindre omfattande an vid nydeklarering utgar en rabatterad avgift Farra datum godkénd 2016-02-09
om 1000 kr per produkt fér TMF-medlemmar respektive 2000 kr fér ickemedliemmar.

Generellt aligger det alla foretag som har Mabelfaktamarkta mabler att kontinuerligt Datum skapad ~ 2018-02-09
sakerstélla att de uppfyller gallande krav for kvalitet, miljé och socialt ansvar i Mébelfaktas

kravspecifikation. Arikelnummer 1010

Formgivare  Test Testsson

Anvandarmilig ~ Hemmiljo

Offentlig miljé
Kontorsmiljo
Skolmiljo

Harmed intygas att R har tagit del av Mobelfaktas Kravspecifikation och

sdkerstallt att denna mabel uppfyller Mobelfaktas krav gallande Kvalitet, Miljo och

Socialt ansvar. Mabelkategori  Stol

Kvalitetskrav uppfylida * [JJa

Miljokrav uppfylida * [Ja

Krav socialt ansvar uppfylida * [Ja

Beskrivning  Test en beskrivning - askdlj asdfkl] aséfk adlksfj alokjd dlajks
dolkaj sdloaj sdiokjaold

Visa kravspecifikation

Historik Produktbild
Skicka
* Enligt Mabelfaktas kravspecikation I 4
** Om Mbbelfaktas krav pa Kvalitet, Miljdoch/eller Socialt Ansvar ej kan uppfylias 1 |
ska produkten avregistreras fran Mébelfakta och godkannandet dras tillbaka. n \ \

Se till att ha den senaste versionen av Mobelfaktas kravspecifikation tillganglig nar ni
gor fornyelsedeklarationen, for att ta del av aktuella krav. Denna finner ni pa
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6. Processen

Bild: En e-deklarationsprocess med information om vem som gor varje steg samt vardet pa
status. Till hdger visas aven vilka statusmail som systemet skickar.

Statusmail skickas till

Gors av Status blir Deklarant Signerare Trossa
Skapa ny deklaration Deklarant 1 Pabérjad
Skicka in deklaration Deklarant 2 Inskickad X X
Deklarant fyller | Status ar:
iflersvar |3 Atgard kravs
4 Vantar pa
Deklarationen granskas Trossa signerin_g X X
Om kompletiering kravs eller 3 Agard kravs
skickas mail till deklarant
+Om allt ok
Vantar pa signering - 4 Viantar pa signering X X
Deklaration signeras WDiSignerare 5 Signerad X X X
Deklaration godkanns Trossa 6 Godkand X X X

7. Logga ut

Klicka pa Logga ut nar du arbetat fardigt i systemet. Knappen finns 6verst i listan med alla
dina produkter. Da du ar inne i en ny deklaration kan du klicka "Mina deklarationer” och
"Logga ut” for att sedan fortsatta dar du var vid ett annat tillfalle. Om du visar en produkt i
helskarm, klicka pa "Ater” for att komma till listan och sedan "Logga ut”. Om du lamnar
skarmen ordrd i en timme kommer du att automatiskt loggas ut. Det ar bara att logga in igen
och fortsatta dar du var.

Maila garna férslag pa forbattringar till Johan.Soderqvist@ivl.se eller info@vektor.se .
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